
 
 
 

ประกาศองค์การบริหารส่วนต าบลหนองแสง 
เรื่อง   การใช้คู่มือส าหรับประชาชนตามมาตรา ๗ 

แห่งพระราชบัญญัติการอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. ๒๕๕๘  
…………………………………………………….. 

              ด้วยพระราชบัญญัติการอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. ๒๕๕๘ 
ก าหนดให้หน่วยงานเจ้าของกระบวนงานที่ต้องพิจารณาการอนุญาต อันหมายความรวมถึงการออกใบอนุญาต 
การอนุมัติ การจดทะเบียน การขึ้นทะเบียน การรับแจ้ง การให้ประทานบัตรและการให้อาชญาบัตร ต้องจัดท า
คู่มือส าหรับประชาชนเพื่อประโยชน์ในการอ านวยความสะดวกให้แก่ประชาชน 
              อาศัยอ านาจตามความในมาตรา ๗ แห่งพระราชบัญญัติการอ านวยความสะดวกในการพิจารณา
อนุญาตของทางราชการ พ.ศ. ๒๕๕๘ องค์การบริหารส่วนต าบลหนองแสง จึงจัดท าคู่มือส าหรับประชาชน   
ในกระบวนงานที่ต้องพิจารณาอนุญาต ดังนี้ 
  ๑. การพิจารณาอนุญาต ที่อยู่ในความรับผิดชอบของ กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม 
           - การขอใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 
           - การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ                          
          - การขอใบอนุญาตจัดตั้งตลาด 
          - การขอต่ออายุใบอนุญาตจัดตั้งตลาด 
๒ . การพิจารณาอนุญาต ที่อยู่ในความรับผิดชอบของ กองคลัง 

- การรับช าระภาษีโรงเรือนและที่ดิน  
- การรับช าระภาษีป้าย 
- การรับช าระภาษีบ ารุงท้องที่ 
- การจดทะเบียนพาณิชย์ 

๓. การพิจารณาอนุญาต ที่อยู่ในความรับผิดชอบของ กองช่าง 
- การขออนุญาตก่อสร้างอาคาร 

 - การขอหนังสือรับรองที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง / ขอหนังสือรับรองเขตท่ีดิน 
 - การขออนุญาตประกอบกิจการสถานสถานีบริการน้ ามันเชื้อเพลิงประเภท 2,3 
๔. การพิจารณาอนุญาต ที่อยู่ในความรับผิดชอบของ สวัสดิการสังคมและสังคมสงเคราะห์ 
 - การรับลงทะเบียนผู้สูงอายุเพื่อรับเบี้ยยังชีพ 
 - การรับลงทะเบียนผู้พิการเพื่อรับเบี้ยยังชีพความพิการ 
 - การรับค าขอการจ่ายเงินสงเคราะห์เพื่อการยังชีพผู้ป่วยเอดส์ 
 - การอ านวยความสะดวกในการท าบัตรประจ าตัวคนพิการ 
๕. การพิจารณาอนุญาต ที่อยู่ในความรับผิดชอบของ กองการศึกษาศาสนาและวัฒนธรรม 
 - การรับนักเรียนเข้าเรียนระดับก่อนประถมศึกษาในสถานศึกษาสังกัดองค์การบริหารส่วนต าบลหนองแสง 

 
/๖. การ..... 
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6. การพิจารณาอนุญาต ที่อยู่ในความรับผิดชอบของ ส านักปลัด 
 - การรับเรื่องร้องเรียนร้องทุกข์และช่วยเหลือประชาชน 
 - การยื่นค าขอข้อมูลข่าวสารราชการ 
 
  จึงประกาศให้ทราบโดยทั่วกัน 
 
                                 ประกาศ ณ วันที่  ๑๗  เดือน  กรกฎาคม พ.ศ. ๒๕๕๘  
 

                                                                                 ลงชื่อ        
                                                                      (นายวีระศักดิ์  ทองสมบูรณ์) 
                                                               นายกองค์การบริหารส่วนต าบลหนองแสง 

                                                                                  


