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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ  องค์การบริหารส่วนตำบลหนองแสง  (กองคลัง) 0 4379 9525 ต่อ 16                           .
ที่  83002/


                        วันที่   1  กรกฎาคม  2559                               .
เรื่อง  ขออนุญาตเข้ารับการฝึกอบรม                                                                                      .                   
เรียน  นายกองค์การบริหารส่วนตำบลหนองแสง                                                                        . 


ด้วยข้าพเจ้า นางศิริญญา  ลาวะลี  ตำแหน่ง นักบริหารงานคลัง ได้สมัครเข้ารับการฝึกอบรม หลักสูตรกลยุทธ์การบริหารงานของนักบริหารงานคลัง รุ่นที่ 17 ระหว่างวันที่ 1 – 12 สิงหาคม  2559  ณ สถาบันพัฒนาบุคลากรท้องถิ่น ถนนพหลโยธิน (ซอยคลองหลวง 8) ตำบลคลองหนึ่ง อำเภอคลองหลวง จังหวัดปทุมธานี เพื่อพัฒนาศักยภาพที่จำเป็นในการปฏิบัติงานตามบทบาท และภารกิจขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ให้ตอบสนองต่อความต้องการของประชาชน นั้น
บัดนี้กรมส่งเสริมการปกครองส่วนท้องถิ่นได้พิจารณาแล้วว่า ข้าพเจ้า เป็นผู้มีคุณสมบัติเหมาะสมที่จะเข้ารับการฝึกอบรมดังกล่าว ตามหนังสือที่ มท 0807.3/ว 11864  ลงวันที่ 14 มิถุนายน  2559
ดังนั้นข้าพเจ้าจึงขออนุญาต เพื่อเข้ารับการอบรมในหลักสูตรดังกล่าว เพื่อจะได้นำความรู้ที่ได้รับจากการฝึกอบรมไปถ่ายทอดและประยุกต์ใช้ในการบริหารงานราชการเพื่อตอบสนองความต้องการของประชาชนภายในท้องถิ่นได้อย่างมีประสิทธิภาพและประสิทธิผล ทั้งนี้ขออนุญาตเบิกค่าลงทะเบียนและค่าเดินทางไปราชการได้ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการของเจ้าหน้าที่ท้องถิ่น (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๕๘


จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาและอนุญาต
     (นางศิริญญา  ลาวะลี)
นักบริหารงานคลัง



คำสั่งองค์การบริหารส่วนตำบลหนองแสง
ที่  761 /2559
เรื่อง  การอนุญาตบุคลากรเข้ารับการอบรม
.............................................................................................


ด้วยองค์การบริหารส่วนตำบลหนองแสง อำเภอวาปีปทุม  จังหวัดมหาสารคาม ได้รับหนังสือจากกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น ที่ มท ๐๘๐๗.๓/ว 11864 ลงวันที่ 14  มิถุนายน  2559 เรื่อง ขอเชิญเข้ารับการฝึกอบรม หลักสูตรกลยุทธ์การบริหารงานของนักบริหารงานคลัง รุ่นที่ 17 ระหว่างวันที่ 1 – 12 สิงหาคม  2559  ณ สถาบันพัฒนาบุคลากรท้องถิ่น ถนนพหลโยธิน (ซอยคลองหลวง 8) ตำบลคลองหนึ่ง อำเภอคลองหลวง จังหวัดปทุมธานี เพื่อพัฒนาศักยภาพที่จำเป็นในการปฏิบัติงานตามบทบาท และภารกิจขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ให้ตอบสนองต่อความต้องการของประชาชน ให้มีความรู้เกี่ยวกับการวางแผน ควบคุม มอบหมายงาน ตรวจสอบ ประเมินผล และรับผิดชอบการปฏิบัติงานทางด้านการบริหารงานคลังในหลายด้าน อีกทั้งมุ่งเน้นให้นักบริหารงานคลังเป็นผู้มีวิสัยทัศน์ มีความรอบรู้และความรู้ที่ทันสมัย มีความคิดริเริ่มสร้างสรรค์ มีคุณธรรม จริยธรรม และนำความรู้ที่ได้รับจากการฝึกอบรมไปถ่ายทอดและประยุกต์ใช้ในการบริหารงานราชการเพื่อตอบสนองความต้องการของประชาชนภายในท้องถิ่นได้อย่างมีประสิทธิภาพและประสิทธิผลนั้น


จึงอนุญาตให้ นางศิริญญา  ลาวะลี ตำแหน่ง นักบริหารงานคลัง เข้าร่วมอบรมหลักสูตรดังกล่าวนี้  เพื่อจะได้นำความรู้ที่ได้รับจากอบรม มาพัฒนาการปฏิบัติงานให้มีประสิทธิภาพมากยิ่งขึ้น           โดยอนุญาตให้เดินทางไปราชการในวันที่ 31 กรกฎาคม  2559  เพื่อเข้ารับการอบรมในวันที่ 1  สิงหาคม  2559  และเดินทางกลับในวันที่ 12  สิงหาคม  2559 โดยให้เบิกจ่ายค่าลงทะเบียนและค่าเดินทางไปราชการได้ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการของเจ้าหน้าที่ท้องถิ่น (ฉบับที่ ๒)
พ.ศ. ๒๕๕๘


ทั้งนี้ตั้งแต่วันที่ 31 กรกฎาคม 2559 


สั่ง ณ วันที่    21   กรกฎาคม    พ.ศ. 2559
(นายอนุชิต  โพธิมาตย์)
รองปลัดองค์การบริหารส่วนตำบล รักษาราชการแทน
ปลัดองค์การบริหารส่วนตำบล ปฏิบัติหน้าที่
นายกองค์การบริหารส่วนตำบลหนองแสง

บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ  องค์การบริหารส่วนตำบลหนองแสง  (กองคลัง) 0 4379 9525 ต่อ 16                          .
ที่  83002/


                        วันที่   21  กรกฎาคม  2559                            .
เรื่อง  ขออนุญาตเดินทางไปราชการ                                                                                      .
เรียน  นายกองค์การบริหารส่วนตำบลหนองแสง


ด้วยข้าพเจ้า นางศิริญญา  ลาวะลี ตำแหน่ง นักบริหารงานคลัง ได้รับอนุญาตให้เข้ารับการฝึกอบรมตามคำสั่งเลขที่ 761/2559  ลงวันที่ 21 กรกฎาคม  2559 หลักสูตรกลยุทธ์การบริหารงานของนักบริหารงานคลัง รุ่นที่ 17 ระหว่างวันที่ 1 – 12 สิงหาคม  2559  ณ สถาบันพัฒนาบุคลากรท้องถิ่น ถนนพหลโยธิน (ซอยคลองหลวง 8) ตำบลคลองหนึ่ง อำเภอคลองหลวง จังหวัดปทุมธานี นั้น
ข้าพเจ้าจึงขออนุญาตเดินทางไปราชการในวันที่ 31 กรกฎาคม 2559 เพื่อเข้ารับการประชุม และเดินทางกลับในวันที่ 12 สิงหาคม 2559 เพื่อจะได้นำความรู้ที่ได้รับจากการฝึกอบรมไปถ่ายทอดและประยุกต์ใช้ในการบริหารงานราชการเพื่อตอบสนองความต้องการของประชาชนภายในท้องถิ่นได้อย่างมีประสิทธิภาพและประสิทธิผล ทั้งนี้ขอโดยอนุญาตให้เดินทางไปราชการในวันที่ 31 กรกฎาคม  2559  เพื่อเข้ารับการอบรมในวันที่ 1  สิงหาคม  2559  และเดินทางกลับในวันที่ 12  สิงหาคม  2559 โดยให้เบิกจ่ายค่าลงทะเบียนและค่าเดินทางไปราชการได้ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการของเจ้าหน้าที่ท้องถิ่น (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๕๘


จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาและอนุญาต
     (นางศิริญญา  ลาวะลี)
นักบริหารงานคลัง




บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ   องค์การบริหารส่วนตำบลหนองแสง (กองคลัง)  0 4379 9525 ต่อ 16                         .
ที่  มค 83002/                                               วันที่           กรกฎาคม  2559                         .
เรื่อง   ขออนุมัติยืมเงินทดรองจ่ายค่าเดินทางไปราชการเพื่อเข้ารับการฝึกอบรม หลักสูตร นักบริหารงานคลัง รุ่นที่ 61
เรียน  นายกองค์การบริหารส่วนตำบลหนองแสง
อ้างถึง    1.  หนังสือจากกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น ที่ มท ๐๘๐๗.๓/ว11864  ลงวันที่ 14  มิถุนายน  2559

 2.  คำสั่งองค์การบริหารส่วนตำบลหนองแสง  ที่ 761/2559 ลงวันที่   21  กรกฎาคม  2559      
ตามที่ นางศิริญญา  ลาวะลี  ตำแหน่ง นักบริหารงานคลัง ได้รับอนุญาตให้เข้ารับการฝึกอบรม ตามคำสั่งเลขที่ 761/2559 ลงวันที่  21 กรกฎาคม  2559 หลักสูตร หลักสูตรกลยุทธ์การบริหารงานของนักบริหารงานคลัง รุ่นที่ 17 ระหว่างวันที่ 1 – 12 สิงหาคม  2559  ณ สถาบันพัฒนาบุคลากรท้องถิ่น ถนนพหลโยธิน (ซอยคลองหลวง 8) ตำบลคลองหนึ่ง อำเภอคลองหลวง จังหวัดปทุมธานี นั้น


กองคลัง  จึงขออนุมัติยืมเงินเพื่อทดรองราชการในการเข้าประชุมตามโครงการดังกล่าว  โดยขออนุมัติ   เบิกจ่ายเงินงบประมาณขององค์การบริหารส่วนตำบล  หน่วยงาน กองคลัง  แผนงาน บริหารงานทั่วไป  งาน บริหารงานคลัง หมวด ค่าใช้สอย  ประเภท รายจ่ายเกี่ยวเนื่องกับการปฏิบัติราชการที่ไม่เกี่ยวกับหมวดอื่น ๆ เป็น เงินค่าใช้จ่ายเดินทาง      ไปราชการ แยกเป็น
	
	1.1  ค่าเบี้ยเลี้ยง ประเภท   ก  -  
	เป็นเงิน
	480
	บาท

	
	1.2  ค่าเช่าที่พัก(เหมาจ่าย) จำนวน 1 ห้อง ในวันที่  31 ก.ค. 59
	เป็นเงิน
	800
	บาท

	
	1.3  ค่าพาหนะรถโดยสารและรถรับจ้าง ไป-กลับ
	เป็นเงิน
	1,328
	บาท

	
	รวมเป็นเงินทั้งสิ้น  
	เป็นเงิน
	2,608
	บาท




จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและพิจารณาอนุมัติ


 (ลงชื่อ) 

 



     (นางศิริญญา  ลาวะลี)


       นักบริหารงานคลัง

ประมาณการค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ
	เพื่อเข้ารับการประชุมตามโครงการ
	ประชุมสัมมนาภายใต้โครงการ “บทบาทอบต.กับการขับเคลื่อนเศรษฐกิจพอเพียง สร้างความเข้มแข็งประเทศไทย ”

	สถานที่
	ณ โรงแรมแอมบาสเดอร์ซิตี้ จอมเทียน พัทยา จังหวัดชลบุรี

	ระหว่างวันที่   
	13-15 มีนาคม 2560

	สำหรับ

	นางณัฐนรี  นาคมี  ตำแหน่ง  ครู  พร้อมคณะ

	ตามคำสั่งที่  
	279/2560  ลงวันที่  6  มีนาคม 2560


	รายการ
	 
	ประมาณการ
	หมายเหตุ

	1)  ค่าเบี้ยเลี้ยงเดินทางไปราชการในลักษณะเหมาจ่าย
	 
	 
	 

	 
	วันที่ 12 มีนาคม  2560  (ในอัตรา 240 บาท :วัน x  25 คน)
	6,000
	 
	 

	 
	วันที่ 13 มีนาคม  2560  (ในอัตรา 240 บาท :วัน x  25 คน)
	6,000
	 
	 

	
	วันที่ 14 มีนาคม   2560 (ในอัตรา 160 บาท :วัน x  25 คน)
	4,000
	
	

	
	วันที่ 15 มีนาคม   2560 (ในอัตรา 160 บาท :วัน x  25 คน)
	4,000
	
	

	
	
	
	
	

	 
	 
	 
	 
	 
	รวม
	20,000
	 
	 

	2) ค่าเช่าที่พักเลือกเบิกจ่ายในลักษณะ เหมาจ่าย ในอัตรา 800 บาท : คน : วัน 
	            
	 
	 

	 
	- วันที่ 12 มีนาคม 2560 (800 บาท x 25 คน x 1 วัน)
	20,000
	 
	 

	
	- วันที่ 13 มีนาคม 2560 (800 บาท x 25 คน x 1 วัน)
	20,000
	
	

	
	- วันที่ 14 มีนาคม 2560 (800 บาท x 25 คน x 1 วัน)
	20,000
	
	

	
	
	
	
	

	 
	 
	 
	 
	 
	รวม
	60,000
	
	 

	 3)
	ค่าพาหนะ
	 
	 
	 

	
	-ค่ารถรับจ้าง
	
	
	

	
	-ค่ารถโดยสารประจำทาง
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	 (สองพันสี่ร้อยเก้าสิบสองบาทถ้วน)
	80,000 
	-
	 


-2-
เรียน  นายกองค์การบริหารส่วนตำบลหนองแสง








 เพื่อโปรดทราบ  ตามที่ได้ประมาณการรายจ่ายมานั้นเห็นควรอนุมัติเบิกจ่ายได้เป็นจำนวนเงินจำนวน2,492  บาท (สองพันสี่ร้อยเก้าสิบสองบาทถ้วน)
	ลงชื่อ..................................................ผู้เบิก
(นางณัฐนรี  นาคมี)

ตำแหน่ง ครู
	ลงชื่อ..................................................หัวหน้าหน่วยงานผู้เบิก
(นายปรีชา   งามดี)
ตำแหน่ง หัวหน้าฝ่ายนโยบายและแผน รักษาการ
ผู้อำนวยการกองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม

	ความเห็นผู้อำนวยการกองคลัง
..................................................................................
..................................................................................
ลงชื่อ..................................................ผู้ตรวจฎีกา
(นางกาญจนา  ทับธานี)
ผู้อำนวยการกองคลัง
	ความเห็นปลัดองค์การบริหารส่วนตำบล
..................................................................................
..................................................................................
ลงชื่อ..................................................
(นายอนุชิต  โพธิมาตย์)
รองปลัดองค์การบริหารส่วนตำบล รักษาราชการแทน
ปลัดองค์การบริหารส่วนตำบลหนองแสง

	
	

	ความเห็นนายกองค์การบริหารส่วนตำบล
(        )  อนุมัติ             
(        )  ไม่อนุมัติ เพราะ...........................................
..................................................................................
ลงชื่อ..................................................
(นายอนุชิต  โพธิมาตย์)
รองปลัดองค์การบริหารส่วนตำบล รักษาราชการแทน
ปลัดองค์การบริหารส่วนตำบล ปฏิบัติหน้าที่
นายกองค์การบริหารส่วนตำบลหนองแสง



ขั้นตอนต่อไป
1.ทำสัญญายืมเงิน
2.ทำฎีกาเบิกจ่าย

ความเห็นของผู้อำนวยการกองคลัง


...............................................................................


..............................................................................


     (ลงชื่อ)  


                  (นางกาญจนา  ทับธานี)


     ผู้อำนวยการกองคลัง





ความเห็นของนายก อบต.


   (/) อนุญาต (  ) ไม่อนุญาตเพราะ.....................................





         (ลงชื่อ)  


(นายอนุชิต  โพธิมาตย์)


รองปลัดองค์การบริหารส่วนตำบล รักษาราชการแทน


ปลัดองค์การบริหารส่วนตำบล ปฏิบัติหน้าที่


นายกองค์การบริหารส่วนตำบลหนองแสง








ความเห็นของผู้บังคับบัญชา


..............................................................................................................................................


     (ลงชื่อ)  


(นายวัฒนชนม์  ชาทองยศ)


ปลัดองค์การบริหารส่วนตำบลหนองแสง





ความเห็นของผู้อำนวยการกองคลัง


...............................................................................


..............................................................................


     (ลงชื่อ)  


                  (นางกาญจนา  ทับธานี)


     ผู้อำนวยการกองคลัง





ความเห็นของนายก อบต.


   (/) อนุญาต  (  ) ไม่อนุญาตเพราะ.....................................





         (ลงชื่อ)  


(นายอนุชิต  โพธิมาตย์)


รองปลัดองค์การบริหารส่วนตำบล รักษาราชการแทน


ปลัดองค์การบริหารส่วนตำบล ปฏิบัติหน้าที่


นายกองค์การบริหารส่วนตำบลหนองแสง








ความเห็นของผู้บังคับบัญชา


..............................................................................................................................................


     (ลงชื่อ)  


(นายวัฒนชนม์  ชาทองยศ)


ปลัดองค์การบริหารส่วนตำบลหนองแสง





ความเห็นของผู้อำนวยการกองคลัง


...............................................................................


..............................................................................


     (ลงชื่อ)  


                  (นางกาญจนา  ทับธานี)


     ผู้อำนวยการกองคลัง





ความเห็นของนายกองค์การบริหารส่วนตำบล


(  / )  อนุมัติ


(    )  ไม่อนุมัติ


        


     (ลงชื่อ)  


(นายอนุชิต  โพธิมาตย์)


รองปลัดองค์การบริหารส่วนตำบล รักษาราชการแทน


ปลัดองค์การบริหารส่วนตำบล ปฏิบัติหน้าที่


นายกองค์การบริหารส่วนตำบลหนองแสง








ความเห็นของผู้บังคับบัญชา


...........................................................................................................................................


     


    (ลงชื่อ)  


           (นายวัฒนชนม์  ชาทองยศ)


ปลัดองค์การบริหารส่วนตำบลหนองแสง








